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INSTANCIAS QUE COMPONEN . . : : . .
EL PROCESO: Ver matriz de correspondencia j LIDER DEL PROCESO."J Ver matriz de correspondencia

Evaluar y administrar de manera eficaz y eficiente la viabilidad y sostenibilidad financiera de la Universidad a la luz de las metas
OBJETIVO: establecidas en el PIM, en el PGD y los planes de desarrollo de sedes y seccionales y Vicerrectoria General de Universidad Abierta

& distancia, mediante la coordinacién del presupuesto general y la generacion oportuna de Estados Financieros con el fin asegurar el
desarrollo y el bienestar de la comunidad universitaria.

:\Hey.N\[od S Comprende desde la elaboracién del presupuesto general hasta la emision de los estados Financieros.

PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS m

Esiaa e A saamiah st s
e Plan Integral | PLANEAR: _ . Srorjc;grama' de entregla
Multicampus _ ‘ e informacion para la
e Plan General de | *Planeacion financiera 'y presupuestal con las | elaboracién del
i . Desarrollo unidades académicas 'y  departamentos presupuesto.
Direccionamiento i : : i . 1 T :
et e Lineamientos y | articulando actividades contables internas y | » Cronograma de -greccm‘namuento
kel . orientaciones anuales |  eyternas, pagos, recaudos, convenios e | actividades contables efelal
Direccionamiento para la planeacién y el : : ; : » Direccionamiento
Al inversiones: . internas y externas i
Administrativo presupuesto : AdiRIETELe
Financiero e Documentos - Elaborar. el cronograma de entrega de | ¢ Cronograma de ; )
irecci i institucionales informacion. para la elaboracion del | recaudos, actividades, | Financiero
Direccionamiento i . ) : « Direccionamiento
Académico ° Aprp.bamor)es . presupuesto anual y plurianual. pagos, atencibn a Asadati
» Politicas, lineamientos | - Elaborar' el cronograma de actividades | usuarios y convenios cademica
gartniqlares, contables internas y externas. con bancos.
elsr?rgtgg?ass Y| - Elaborar el cronograma de recaudo, | e Presupuesto  General
« Calendario Académico actividades, pagos, atencion a los diferentes aprobado  anual vy
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PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS m
usuarios y convenios con bancos. ] _' ]
) - Elaborar el cronograma de impuestos | e Cronograma de
Proyeccion de nacionales y territoriales. impuestos nacionales y
necesidades de | _ Elaborar flujo de caja proyectado anual. territoriales.
Todos los procesos | recursos financieros « Flyjo de caja
I(Egresos, Ingresos e | , Identificaciobn de riesgos y oportunidades proyectado anual.
nversiones) asociadas al proceso. o Matriz de riesgos.
HACER: ¢ Informes del

Direccionamiento
Administrativo
Financiero
Estudiantes

Presupuesto General
aprobado anual y
plurianual

Recaudo (Efectivo y/o
crédito)

Todos los procesos

Solicitud
necesidades
recursos financieros
(Egresos, Ingresos e
Inversiones)

de
de

s Presentacion y validacion de. solicitudes de
erogaciones para aval ‘del . comité de
administrativo financiero.

e Ejecucion del presupuesto.

* Registro de los movimientos contables e
interface con los diferentes maédulos.

 Generacidn de Estados Financieros.

e Reporte’ de. informes para los estamentos
gubernamentales y generacién de informes
para uso:interno y externo.

e Liquidar y presentar los Impuestos e
informacion Nacionales y territoriales

presupuesto ejecutado
del periodo.

e Flujo de caja

e Informes de estados
financieros.

e Informes de Bancos.

e Reporte
matriculados

de

e Reporte de asignacion
(auxilios becas y
descuentos)

e Informes de Gestién o
avances de los

Direccionamiento
General
Direccionamiento
Administrativo
Financiero
Direccionamiento
Académico
Consejo
Financiero
particular
Consejo Financiero
General
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PROVEEDOR

T

ENTRADAS

Proyeccion Social y
Entidades Externas

Recaudo por convenios
y contratos

ACTIVIDADES

e Elaboracién y socializacion
matricula.

e Recaudo de matriculas y otros servicios.

proceso de

» Distribucién de recaudos en las entidades

financieras.

» Generacion de informe de descuentos.

e Presentacién de opciones de inversion
financiera de acuerdo a la . normativa
institucional. ! '

e Generacion de portafolio de inversiones,

e Pago de proveedores internos y externos.

e Recaudo oportuno de cartera.

¢ [nformes

SALIDAS
proyectos . del Plan
General de Desarrollo
ante los
organismos colegiados
(Comités,  Consejos)
sobre el desempefio de
recaudo de matriculas,
recuperacion de
cartera, rendimiento de
las inversiones, flujo de
efectivo, convenio con
intermediarios

Consejo Superior
Consejo de
Fundadores

Entidades

financieras REportes,v Extractos

de estados financieros.
e Analisis de indicadores financieros.

e Relacion de pagos con movimientos
bancarios.
e Evaluar la eficacia de las acciones

implementadas para abordar los riesgos y
oportunidades.

e Informes de cartera y
de recaudo.

e Informe de Bancos e
Inversiones consolidado
a nivel nacional.

e Reporte de indicadores
de Gestion.

» Asesoria y control en el proceso crediticio de ﬂgir:c:;g(s, convenio
Direccionamiento ICETEX. , - RQRFIS ’
Genergl . s Implementar acciones para abordar riesgos y
Direccionamiento oportunidades.
Administrativo Solicitud de informes « Elaboracion vy actualizacion documental del
Financiero proceso, . b .
Direccionamiento i
Académico ‘
f i i . e Control de alertas
Todos los procesos \nigfmas é n delsistema | VERIFICAR: superiores a lo
académico y contable i = _ Direccionamiento
e Seguimiento y andlisis de la ejecucion presupuestado General
presupuestal. e Estados Financieros Cidseslanaricnic
e Analisis de registros contables para la emision |  definitivos.

Administrativo
Financiero
Direccionamiento
Académico
Entidades externas
y entes de control.
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PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES SALIDAS m
4 Direccionamiento

Direccionamiento ’
General General
Direccionamiento Direccionamiento
Administrativo Informes " Administrativo
Fl‘nanc_lero _ ACTUAR: . _ Fl.nanqlero '
Direccionamiento e . Acciones correctivas, | Direccionamiento

i . . ! ntivas de Ami
Académico Establecer las acciones para el mejoramiento gz)geratlva y Akademico

del proceso. e
Informacion del sistema Todos los procesos
odos los procesos .

Todos los p académico y contable

RELACION CON OTROS PROCESOS

PROCESO ENTRADA SALIDA

e Informe de gestion.

» Proyectos.

e Informe de autoevaluacion institucional y de
programas.

e Informes de auditoria.

e Informe de evaluacion y gestion a la
ejecucién de proyectos del PGD.

e Documentacion actualizada del SGC.

s Planes de accion.

e Proyectos.

e Planes de accion del SGC.

e Informacion para la verificacion y la mejora
de los procesos.

e Solicitudes de elaboracion, modificacién o
eliminacién de documentos del SGC.

Aseguramiento de la Calidad
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RELACION CON OTROS PROCESOS

ENTRADA

SALIDA

PROCESO

Gestion Documental

e Solicitudes de asesorias, capacitaciones,

préstamos, creacion o actualizacion de TRD,

transferencias documentales primarias y.
reintegros.

¢ Correspondencia interna, externa recibiday
despachada (correspondencia Institucional)

e Asesoria en Gestién Documental.
e Préstamo de Documentos.

¢« TRD

e Inventario Unico Documental

Gestion de Comunicaciones y Publicaciones

Solitudes de divulgacion, promocién y
formacion, servicios de comunicacion y
publicacion, produccion creativa.

Plan de mercadeo, Campanas publicitarias,
piezas audiovisuales, comunicados internos y
externos, emisiones radiales, piezas impresas
y digitales, medios informativos y eventos.

Bienestar Universitario

Solicitud y propuestas de nuevas actividades

e Ejecucion y acompafiamiento en las
actividades
» Portafolio de actividades de Bienestar

Gestion Humana

¢ Requisicion de personal
e Evaluaciones de Desempefio
» Necesidades de Formacion.

e Personal contratado de acuerdo a perfil y
capacitado.

Gestion de Servicios de Apoyo e

Requerimiento de bienes y servicios

Bienes adquiridos y servicios prestados.
Licencias, autorizaciones permisos o}

Gestion Legal

anexos

Infraestructura viabilidades
e Solicitud de asesoria y apoyo. e Contrato
e Solicitud de contrato, convenio y documentos | e Convenio

e Concepto juridico

e ORII e Respuesta de peticion
Retiros, campamentos, encuentros, eventos,
Evangelizacion N/A formacion, celebraciones, sacramentos y
liturgia.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS REQUISITOS APLICABLES
Ver link: LEGALES EXTERNOS

e Ley 30 de 1992.

e Convenio - ICETEX.

¢ Estatuto Tributario Ley 1819

¢ Normatividad vigente expedida por la Contaduria General de la Nacion

» Normatividad vigente expedida por la Direccién de Impuestos y Aduanas
Nacionales — DIAN '

» Normatividad vigente emitida por la Secretaria de Hacienda Distrital

e Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF)

e Decreto 522 de 2003

« UGPP

e Ley 1740 del 23 de diciembre de 2014 Ministerio de Educacion Nacional.

LINEAMIENTOS INTERNOS

e Decreto CF 67 del 6 de septiembre de 2013.

NORMA ISO 9001:2015

CNA
LINEAMIENTOS PARA LA CREDITACION DE PROGRAMAS 2013

Factor 1. Mision y Proyecto Institucional.
Factor 10. Recursos Fisicos y Financieros.

LINEAMIENTOS PARA LA ACREDITACION INSTITUCIONAL 2015
Factor 1. Misidn y Proyecto Institucional.

Factor 8. Procesos de autoevaluacion y autorregulacion.

Factor 10. Organizacién, administracion y gestion.

Factor 12. Recursos Financieros.
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RECURSO HUMANO OTROS RECURSOS

e Sindica General y/o Seccional

e Coordinadora de Presupuesto

e Director Departamento de Contabilidad

e Coordinadores de Areas y Equipo de Apoyo

| e Sistema administrativo y financiero

| o Sistema Académico
e Software: Desarrollos institucionales
e Plataformas Tributarias y Bancarias

IDENTIFICACION DEL RIESGO

7 Ver link

SEGUIMIENTO Y MEDICION

| Ver link
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AUTORIZACIONES

ELABORO REVISO APROBO

Nombre: O.P.
. Mesa Nacional de Gestion . Equipo Nacional de Gestion de la . Vicerrector Administrativo Financiero
Cargo: Financiera Garge: Calidad ' Cargo: General

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION ORIGEN DE LOS CAMBIOS

01 Version inicial
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