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INSTANCIAS QUE

VIF >
EL PROCESO: ONECHE Ber matriz de correspondencia Bin]S8e] S8 {elsi=S{e B \/er matriz de correlacion

EL CENTRO DE PASTORAL de La Universidad Santo Tomas, busca fortalecer la formacién integral de la comunidad tomasina, a
(e]-RIFiL"[e}d través del dialogo interdisciplinar desde la ciencia, fe y cultura, como respuesta a la busqueda de SENTIDO DE LO HUMANO, para
brindar al mundo de hoy AGENTES DE CAMBIO.

Comprende desde el reconocimiento personal de la propia espiritualidad, la espiritualidad del otro, la vivencia de diferentes
experiencias espirituales y de dialogo entre fe, cultura y ciencia en articulacién permanente con el proceso de formacién humanista,
hasta concretarse en acciones que logren desde la experiencia de fe el compromiso social y de transformacion de la sociedad.

ACTIVIDADES

PROVEEDOR ENTRADAS SALIDAS USUARIOS

e Plan Integral PLANEAR:
Multicampus
e Plan General de e Planeacion de los procesos y metas que | e Informe de Gestion
Desarrollo contribuyen a la accién Pastoral. Plan General de
e Lineamientos y e Elaborar presupuesto. Desarrollo.
orientaciones ¢ Identificacion de riesgos y oportunidades | e Informe de Ejecucion
Direccionamiento General anuales para la asociadas al proceso. Presupuesto
planeacién y el
Dwecmopamnento presupuesto HACER: ' _ S e
Académico e Documentos Formar hombres y mujeres libres que Ganeral
institucionales hagan libres a los demas: perfil humano.
Direccionamiento e Aprobaciones e Estudio:  Desarrollar  procesos de | e Registro Fotografico
Administrativo Financiero | « Politicas, formaciéon en vida de fe desde la
lineamientos academia (seminarios, congresos, | « Registro de
particulares, diplomados, coloquio, etc.). Asistencia.
directrices y e Participacién en comités, encuentros y
estrategias. eventos de pastoral institucional,
e Calendario interinstitucionales, regionales,
Académico. nacionales o internacionales.
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Publicista Creativo del
Equipo de Pastoral
(Externo)

e Elaboracion de

piezas publicitarias.

Desarrollo Estudiantil

Solicitudes de
acompafnamiento

Bienestar Universitario

Personal de apoyo.

Actividades en
conjunto

e Encuentros de Formacion: Promover
espacios de vida comun y formacién en
la fe con los diferentes miembros de la
Comunidad Universitaria  (encuentros
tomasinos, encuentros fraternos, y otros)

Formar hombres y mujeres criticos en

la fe a la luz de la razoén: perfil
evangélico.

e Litdrgico: Preparacion de los
sacramentos, peregrinaciones y

acompanamiento espiritual.

e Evangelizacion de los medios: Incursion
en redes sociales, disefio de material
audiovisual y participacion en la emisora
de la Universidad, mensaje buenos dias
(web).

Formar hombres y mujeres defensores y
promotores de la vida: perfil apostélico

e Liderazgo y compromiso cristiano: Apoyo
a poblaciones vulnerables, misiones vy
desarrollo de proyectos y actividades de
reconciliacion y paz.

e Implementar acciones abordar

riesgos y oportunidades.

para

e Reporte de
acompanamiento.

e Registro Fotograficos.

Desarrollo Estudiantil
Docencia

e Retiros,
campamentos,
encuentros, eventos,
formacion,
celebraciones,

sacramentos vy liturgia.

e Audio del programa
radial en todo sentido.

e E- mail palabra de
vida.

e Recursos didacticos
en el aula virtual.

Todos los procesos
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VERIFICAR

e Medir y hacer seguimiento al proceso.
e Verificar el impacto de las acciones
tomadas.

e Evaluar la eficacia de las acciones

implementadas para abordar los riesgos
y oportunidades.

ACTUAR

e [Establecer las acciones para el
mejoramiento del proceso.
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RELACION CON OTROS PROCESOS

PROCESO ENTRADA

SALIDA

1o Informe de getién.
e Proyectos.

e Proyectos y Planes de Accién del SGC. ¢ Informes de autoevaluacion Institucional y de
¢ Informacion para la verificacion y la mejora de los programas.
Aseguramiento de la Calidad procesos. ¢ Informes de Auditoria.
e Solicitudes de elaboracion, modificacion o | e Informe de evaluacion y gestion a la ejecucion de
eliminacion de documentos del SGC. proyectos del PGD.

« Documentacion actualizada del SGC.
e Planes de accion.

e Solicitudes de  asesorias, capacitaciones,
préstamos, creacion o actualizacion de TRD,
transferencias documentales primarias  y
reintegros.

e Correspondencia interna, externa recibida vy
despachada (correspondencia Institucional)

Asesoria en Gestion Documental.
Préstamo de Documentos.

TRD actualizada

inventario Unico Documental.

Gestion Documental

Plan de mercadeo, Campanas publicitarias, piezas
audiovisuales, comunicados internos y externos,
emisiones radiales, piezas impresas y digitales,
medios informativos y eventos.

Solitudes de divulgacién, promocién y formacion,
Gestion de Comunicaciones y Publicaciones servicios de comunicacién y publicacion, produccion
creativa.

= Requisicién de personal.

Gestion Humana e Evaluaciones de Desemperio.

» Necesidades de Formacion.

e Proyeccidn de necesidades de recursos | e Cartas y certificados de  disponibilidad
financieros (egresos, ingresos inversiones). ~ presupuestal.

] « Bienes adquiridos y servicios prestados.

s Licencias, autorizaciones permisos o viabilidades

e Personal contratado de acuerdo a perfl y
capacitado.

Gestion Financiera

Gestidn de Servicios de Apoyo e Infraestructura e Requerimiento de bienes y servicios.

N ) s Contrato.
¢ Solicitud de asesoria y apoyo. e Convenio.
Gestion Legal e Solicitud de contrato, convenic y documentos | , Concepto juridico.
anexos. + Respuesta de peticion.
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DOCUMENTOS RELACIONADOS REQUISITOS APLICABLES

Ver link. Ver link.

'RECURSO HUMANO

Coordinadores
Profesionales de apoyo SISACAD

Agentes de Qambio Software de apoyo al SGC
Frailes estudiantes Medios audiovisuales y tecnolégicos

IDENTIFICACION DEL RIESGO

Ver link :

SEGUIMIENTO Y MEDICION

Ver link :
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AUTORIZACIONES

ELABORO REVISO APROBO
e ——m——— -
Nombre: Nombre: Nombre: Fray Ubaldo L{Jpez Salamanca, O.P.
. Mesa Nacional Proceso . Equipo Nacional de Gestién de la .
Cargo: Evangelizacién Cargo: Calidad Cargo:  Rector General
CONTROL DE CAMBIOS

VERSION ORIGEN DE LOS CAMBIOS

Version inicial
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