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Acompariar y gestionar ios curriculos de los programas académicos en correspondencia con las politicas y estrategias institucionales
para promover la formacion integral del estudiante v el saber consolidado que aporta innovacion, nuevo conocimiento y soluciones
frente a los problemas del entorno.

Inicia desde el andlisis de las necesidades del entorno, abarca el disefio y desarrollo del programa académico, el seguimiento del
proceso formativo def estudiante hasta gue se titula y culmina con la evaluacion y actualizacion dei curriculo.
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PLANEAR:

el .

* Planificar ; disefio, desarrolioc vy
» PIM evaluacion.de lgs programas académicos
¢ Plan General de Desarrolle de,pﬁggrad‘ézi?"ﬁbsgrado.
« Lineamientos y orientaciones T . . ..
anuales para la planeacién y . P{anearie! tra,bap ,docente en ar_t{cu!acl'on
el presupussto 0N la ipvestigacion, la proyeccién social
Direch_iol;?_nientq G?Dn eral |+ Documentos institucionales =, Yo T internacionalizacion  de  los tnforme particular de avances
ireccionamien ; s R -
Académico -Apf’o‘bacmpes ‘ 5 programas académicos de pregrado y eDn los ﬁroyectos del Plan de Direccionamiento General
Direccionamiento + Politicas, fineamientos -~ “posgrado. esarrolio
Administrativo Financiero particulares, directricesy 1 o Planificar los horarios, grupos, cupos y

estraiegias.

- nemina de los programas académicos de

» Lineamientog:de Namia, = pregrado y posgrado.

« Diagnostico de. necesidades * Planear el proceso de seleccion,
induccion  y evaluacion docente de
pregrado y posgrado de manera conjunta

. cot las dependencias institucionales.
 Elaborar el cronograma del proceso de
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autoevaluacion de los programas de | | pocumentos & naestros | ¢ Desarollo estudianti
;J pregrado y posgrado. verificados.y confbletos * Investigacion
» Elaborar fa planeacién financiera de la |  Actuglizaciongs curriculares | * i‘:;‘:g’nziﬁg:ﬁﬁgaa‘nista
Facultad/Unidad ~ Académica vy el Pyt Educativo  del | * ForT (Docurmento
presupuesio para programas j | g <. maestro)
académicos, proyectos y actividades. o Sylibus  de  espacio | * Investigacién
» Determinar las necesidades de formacié h acagémico * Gestion de

docente. P é‘%slt ddec C.omiﬁé de gﬁﬁﬁﬁgé??ﬁ&”
. G o =Faculta urriculares :
« Identificar  riesgos  y oportumc;i des | | ranes do acaitn. Direccionamiento
asociados al proceso. 1 o Informes de Gestion acadeémico
» Convocatorias de acceso a
la formacidn posgraduaf
+ Solicktudes para la gestién
curricular y académica
« Campus  virtuales de
pregrado y posgrado

HACER:
e Implementar y actuafiza
académica de programés de" pregrado y
posgrado en sus diféfer

« Informacién de egresados =
o Estadisticas « Ejecutar los preyéatos. de docencia en

« Reportes def acompafiamiento |  articulacion cgn - demas funciones
sstudiantil sustantivag-e-internasionalizacion.

* Modelo de acompafiamiento | o Realizar i el proceso de  seleccion,
integrat estudiantil

+ Caracterizacion del estudiante e 3
+ Informes de pa(ﬁcipacién en maﬁe{a C(Jnji,lnta con IES dependenClas

las estrategias y actividades
de procesos misionales.

Desarrollo Estudiant! + Programas de * Produccisn académica
acompafiamiento  académiciiP) an de trabajo docente registrado enel| Convocatorias

permanente i, sistema académico. » Planes de mejoramienio
» (nstrumentos de | s“Desarrollar las actividades de las fases

;af“‘e”za‘go“ ol del proceso de autoevaluacion de
¢ Frograma de <apact aﬁton a - -

docentes Jideres. = de pmgramasf con .e{ acompgna{nlepto de

acompafiamieiito estua[ant" las :qstanmas ihstitucionales
+ informes formacion correspondientes.

participgcion, de.  monitores | o Ejecutar la planeacion financiera segtn
acadéiicos. "o

Desarrollo estudiantil
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Investigacion

+ Proyectos de investigacion.

+ Praductos de Investigacién

+ Trabajos de Grado y Tesis.

* Ofertas de Formacion
Investigativa.

= Informes de Précticas
Profesionales y de Pasantias.

» Convocatorias

+ Conceptos de Comités.

« Grupos de investigacion

« Evaluacion de pares
académicos para proyectos y
producios de Investigacion.

Proyeccion Social

» Lineas de accién.

» Informes estadisticos.

» Fuentes de financiacién.

« Jornadas de Sensibilizacion

Partes interesadas

Normas, politicas y proyectos
legales vigentes, Desarrollos
disciplinares y profesionales,
tendencias educacion superior,
estudios ¥ resultados,
estadisticas, necesidades de
contexto.

Formacién Humanista

P
e

Politica curricular inferna
Proyectos de catedra®

los rubros aprobados.

e Realizar el proceso de seleccion,
induccién y evaluacion docente de
pregrado y posgrado de manera conjunta
con las dependencias institucionales.

« Gestionar el plan de formacion docente
con  apoyo de las
institucionales corresponsables.

s implementar acciones para
riesgos y oportunidades refaciopadascon.
el proceso, : "

VERIFICAR:

+ Verificar la documéhtaciof;:de Ia gestion
curricular y el gumplifiiento de la oferta

académica del planideTestudios de fos

programa{_sﬂ;-:ac"ég;gemj,é'bs de pregrado vy
posgrado; o

* Revisar “g| estado de avance v
cumplimientc™ de los
royectés/actividades.

«.Reglizar’ seguimientc al  desarrollo

Hatizar los resultados de la evaluacion
“de docentes.

e Verificar con las instancias
correspondientes el cumplimiento de
horarios, plan de trabajo docente,
espacios asignados y funciones de
némina registradas en el sistema
académico,

+ Verificar el cumplimiento del cronograma

de las actividades del proceso de

dependenciass)

abordar |

Pre némina y ndmina
academica
Portafolic de formacién
docente
Cronogramas
Horarios
Plan de frabajo docente

« Auditoria Interna
« Gestion Humana
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autoevaluacion de programas.

+ Hacer seguimiento al cumplimiento del
plan de mejoramiento resultado de los
procesos de autoevaluacion de
programas.

» Comprobar el cumplimiento de
gjecucion presupuestal. i

« Verificar el estado de avance en el:plan,|

la

de formacion docente. B
« Evaluar la eficacia de las_sdcciones:y
implementadas para aborda¥:

y oporiunidades.

ACTUAR:
» Diseftar y ejecutar “atoi
correctivas y de;miejora:.
 Disefiar el iplan S.dé mejoramiento
resultado dek prgcesé de autoevaluacion
de “progrgmas  de pregrado

T e,
i

s Establecer las acciones para el
miejoramiento del proceso.
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* Inforr %‘égestic’on.
» Proyectos.

» Proyectos.

* Planes de accidn del SGC.

 informacion para la verificacion y fa mejora deilos
procesos. L

= Solicitudes de elaboracién, modificacién
eliminacién de documentos del SGE&

Infotme de autoevaluacion institucional y de

programas.

« Informes de auditoria.

| » informe de evaluacion y gestion a fa ejecucion de
proyectos del PGD.

» Documentacion actualizada del SGC.

* Planes de accién.

Aseguramiento de la Calidad

= Solicitudes de asesorias, cap
préstamos, creacion o actualizaé
transferencias documentale

» Asesoria en Gestion Documental.

e + Préstamo de Documentos.

reintegros. kS : + TRD actualizada

« Correspondencigifiterna, exféma recibida y = Inventario Unico Documental
despachada (c@ifrespogdehcia Institucionat)

Gestién Documental

a3

Solitudes de divulggﬁi Plan de mercadeo, Campafias publicitarias, piezas

audiovisuales, comunicados internos y externos,
emisicnes radiales, piezas impresas y digitales,
medios informativos y eventos,

....... i1, promocién y formacién,

Gestion de Comunicaciones y Publicaciones de comunicacion y publicacion; produccion

* Ejecucién y acompafiamiento en las actividades

Bienestar Universitario « Portafolio de actividades de Bienestar

. Requisicion de personal
» Evaluaciones de Desempefio
] » Necesidades de Formacion.

s Personal contratado de acuerdo a perfil y

Gestiéon Humana capacitado.

 Proyeccion de necesidades de recursos
financieros (egresos, ingresos inversiones) Cartas y certificados de disponibilidad presupuestal

Gestidn Financieray”
: « Recaudos por convenios y contratos

fs

g%ﬁig: ]

%1
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Gestion de Servicios de Apoyo e Infraestructura

Requerimiento de bienes y servicios

Gestion Legal

s Solicitud de asesoria y apoyo.
+ Solicitud de contrate, convenio y documentos
anexos

. Co?i%epto juridico
Respuesta de peticién

s

Evangelizacion

. Re’uros campamentos, encuentros, eventos,

N.A.
© formacion, celebraciones, sacramentos y liturgia.

Ver Listado Maestro de Documentos

-4.1.Comprension de la organizacion y de su contexto

742 Comprension de las necesidades y expectativas de las partes
" | interesadas

4.4 Sistema de gestion de calidad y sus procesos (numeral 4.4.2).
6.1. Planificacion acciones para abordar riesgos y oportunidades.
8.3. Planificacion de los cambios.

7.1. Recursos.

7.2. Competencia.

7.3. Toma de conciencia.

7.4, Comunicacion,

7.5. Informacion documentada.

8.1. Planificacion y control operacional.

8.2. Requisitos para los productos y servicios.

8.3. Disefio y desarrollo de jos productos y servicios

8.5. Produccién y prestacion del servicio.

8.6. Liberacion de los productos y servicios.

8.7. Control de las salidas no conformes.
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9.1. Medicion, seguimientos analisis y evaluacion
10.2. No conformidad y accion corrgelivais™
10.3. Mejora continua. &

CNA ¢
Lineamientos para la acreditacion institucional CNA.
Lineamientos para la act-”g,ditaci@ de programas CNA.

Directores

Decanos Platafofma‘Gampus Virtual
Coordinadores SISACAD =

Docentes S .

Secretarias

| Profesionales Sopotte

"Ver link :

| Ver link :

,,,,,
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AUTORIZACIONES

Equipo Nacional de la Gestién%e la = Fray Mauricio Antonio Cortés
Nombre: Mesa Nacional de Docencia Nombre: Calidad " | Nombye:  Gallego, O.P.
Cargo: Cargo: Cargo: Vicerrector Académico General

01 Version inicial

o

eliminacién de tres actividades de la misma, pues se relacionan con el proceso de acompafiamiento a estudiantes:
Planear: Disefiar el plan de acomparfiamiento a estudiantes

02 Hacer: Realizar el acompafiamiento académico a los esiudiantes en conjunto con las dependencias institucionales
corresponsables y Desarrollar estrategias dirigidas al mejoramiento del rendimiento académico, la permanencia {segin
modalidad), la desercidn estudiantil (segun modalidad), la graduacion oportuna y los resultados de la prueba Saber-Pro.

SEREY
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